 Утверждено:
  Постановлением администрации 

 городского поселения « Борзинское»

 от «16» «мая» 2017 год   № 386
ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ

МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ СОЗДАННЫМИ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПОЛНОМОЧИЙ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИ «БОРЗИНСКОЕ»
1. Основные положения и термины


1.1. Положение о порядке  предоставления платных услуг Муниципальными  учреждениями (далее по тексту «Положение») разработано в соответствии с  Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральным законом Российской Федерации от 12.01.1996г. №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Уставом городского поселения «Борзинское».

1.2. Настоящее Положение распространяется на муниципальные учреждения, созданные для осуществления полномочий городского поселения «Борзинское».


1.3. Положение определяет единый порядок организации и предоставления платных услуг муниципальными учреждениями (далее Учреждение) и распределения средств, полученных за оказанные платные услуги.


1.4. Платные услуги – это услуги, оказываемые Учреждением за соответствующую плату физическим и юридическим лицам (далее по тексту Потребители) сверх объёмов социальных услуг, гарантированных населению при сохранении доступности и качества бесплатно оказываемых услуг и не подменяют их.


1.5. Платные услуги – это услуги, оказываемые Учреждением в рамках своей основной уставной деятельности на регулярной основе, имеющие значимость для развития городского поселения.


1.6.  Платные услуги направлены на увеличение доходов и расширение спектра предлагаемых услуг, на которые сложился устойчивый рыночный спрос (рыночно ориентированные).


1.7. Платные услуги запрещается оказывать в рамках или взамен основной деятельности, финансируемой из бюджета, кроме услуг, которые не могут быть оказаны вне рамок основной деятельности.


1.8. Оказание платных услуг Учреждением осуществляется в целях:


- реализации права граждан на удовлетворение дополнительных потребностей;


- повышения комфортности обслуживания;


- расширения спектра оказываемой эффективной помощи пользователям;


- интенсификации использования имеющегося и  привлечения дополнительного ресурсного потенциала;


- усиления материальной заинтересованности работников;


- укрепления материально-технической базы Учреждения.


1.9.   Учреждение оказывает  платные услуги согласно «Перечню платных услуг».
2. Порядок организации и формирование ценообразования
платных услуг


2.1. Учреждение имеет право осуществлять платные услуги в случаях, предусмотренных законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Забайкальского края и городского  поселения «Борзинское». 

2.2. Учреждение вправе оказывать платные услуги, если данный вид деятельности предусмотрен Уставом учреждения.


2.3. Предоставление платных услуг физическим и юридическим лицам осуществляется при наличии у бюджетного учреждения лицензии на вид деятельности, если данный вид деятельности требует лицензирования.


2.4. Платные услуги оказываются на основании договора, заключенного между бюджетным учреждением и потребителем услуг.


2.5. Оказание Учреждением платных услуг возможно при наличии:


- перечня платных услуг, оказываемых учреждением,  утвержденных приказом директора Учреждения, и согласованного с администрацией городского поселения «Борзинское»;

- положения «О порядке оплаты труда работников, занятых оказанием платных услуг», утверждённого постановлением администрации городского поселения «Борзинское».

2.6. Для каждого вида услуги устанавливаются тарифы, принятые органами местного самоуправления (если иное не предусмотрено действующим законодательством). 

2.7. Изменение тарифов и цен доводится до  граждан через средства массовой информации, без внесения изменений в  Положение.


2.8. Перечень платных услуг Учреждения утверждается приказом директора  Учреждения, подлежащего согласованию с администрацией городского поселения «Борзинское» в случае предусмотренных законодательством вносятся соответствующие изменения в Устав учреждения. 


2.9. Учреждение обязано вести бухгалтерский учет оказываемых платных услуг строго за отчетный период на основании первичного бухгалтерского учета раздельно по основной деятельности и платным услугам для предоставления отчетности.


2.10. Оказание платных услуг Учреждением производится при условии обеспечения физических, юридических лиц услугами, согласно утвержденного перечня платных услуг.

2.11. Тарифы на платные услуги, предоставляемые учреждением устанавливаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, субъектов РФ и органов местного самоуправления и на основании процесса определения себестоимости на единицу услуги – калькулирования.


2.12. Тарифы на платные услуги, оказываемые Учреждением, рассчитываются на основе:


- материальных и трудовых затрат;


- накладных расходов;


- налогов и иных обязательных платежей, предусмотренных действующим законодательством;


- обоснованной прибыли;


- требований отраслевых инструкций по вопросам планирования, учета и калькуляции себестоимости услуг, нормативных правовых актов Правительства РФ, администрации Забайкальского края  и органа местного самоуправления по вопросам ценообразования на платные услуги.

3. Предоставление потребителям информации по платным услугам


3.1. Учреждение обязано довести до сведения потребителей полное наименование учреждения, место нахождения (юридический адрес) и режим работы.


3.2. Если вид деятельности подлежит лицензированию, потребителю должна быть предоставлена информация о номере лицензии, сроке ее действия, органе, выдавшем лицензию.

4. Формирование и исполнение  Плана финансово-хозяйственной деятельности  по платным услугам


4.1. Основным плановым документом, определяющим объем платных услуг, целевое направление и поквартальное распределение средств, является  План финансово-хозяйственной деятельности  по платным услугам, согласованный с администрацией городского поселения «Борзинское».


4.2. Составление, утверждение Плана финансово-хозяйственной деятельности по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности производится одновременно с утверждением бюджета городского поселения «Борзинское».


4.3. Доходы, поступающие от оказания платных услуг, расходуются в строгом соответствии с Планом финансово-хозяйственной деятельности по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности и положением о порядке предоставления платных услуг муниципальными учреждениями созданными для осуществления полномочий городского поселения «Борзинское». Расходование средств, полученных от оказания платных услуг, без утвержденного в установленном порядке Плана финансово-хозяйственной деятельности не допускается.


4.4. Если в процессе исполнения Плана финансово-хозяйственной деятельности увеличивается или уменьшается доходная или расходная его часть, в План по мере необходимости вносятся соответствующие изменения и согласовываются с администрацией городского  поселения «Борзинское».


4.5. Остаток внебюджетных средств предшествующего года подлежит учету в текущем финансовом году как остаток на 1 января текущего года и учитывается в Плане финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

5. Принципы получения  и  расходования бюджетными учреждениями средств, полученных от предпринимательской и иной

приносящей доход деятельности


5.1. Учреждение взимает плату за предоставленные платные услуги, руководствуясь «Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации», «Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации» и другими нормативно-правовыми актами РФ.


5.2. Оплата платных услуг производится в соответствии с утвержденными тарифами на платные услуги, оказываемые учреждением. Расчеты за предоставленные услуги производятся  наличным расчетом в кассу Учреждения, с выдачей сотрудником Учреждения потребителю квитанции установленного образца, согласно бланков  строгой отчетности, утвержденными в установленном порядке, а также на лицевой счет учреждения.


5.3. Бухгалтер-кассир учреждения еженедельно сдает собранные средства на лицевой счет учреждения через корпоративную карту в ГРКЦ ГУ Банка России.


5.4. Учет результатов этой деятельности должен производиться отдельно от учета результатов основной деятельности.


5.5.  Расходование средств, поступивших на лицевые счета бюджетных учреждений за оказанные платные услуги, осуществляется в соответствии с Планом финансово-хозяйственной деятельности.

5.6.  Средства, полученные от оказания платных услуг используются на:


-укрепление материально-технической базы учреждения;

- оплату коммунальных услуг;

- повышение квалификации;

- дополнительная оплата труда работников, оказывающих платные услуги или содействующих их оказанию, за фактически выполненный объем работ и составляет не более 40%  от общего объема дохода по платным услугам учреждения;


-премии  и приобретение подарков  для работников учреждения (в связи с уходом на пенсию, в честь профессиональных праздников, премии по итогам месяца и года)

- выплаты социального характера (оказание материальной помощи по заявлению сотрудников, согласно приказа директора Учреждения);


- оплата медицинских комиссий;

 - санаторно-курортное лечение.

5.7. Из средств, полученных за оказанные платные услуги, уплачиваются  установленные законодательством пени и штрафы.


5.8. Остатки этих средств, не использованные в течение финансового года, изъятию не подлежат и могут быть использованы организацией в следующем финансовом году.


5.9. Учреждение, осуществляющее предпринимательскую и иную приносящую дополнительный доход деятельность, самостоятельно отвечает по обязательствам, возникшим в результате этой деятельности.

6. Порядок учета, сбора денежных средств за оказание платных услуг, контроль и отчетность

6.1. Оплата за оказание платных услуг производится   путем перечисления денежных сумм на лицевой счет или в кассу  учреждения на основании выставленных счетов, квитанций установленного образца, утвержденных приказом директора Учреждения.


6.2. Потребители платной услуги обязаны оплатить стоимость услуги согласно перечня платных услуг, оказываемых учреждением и утвержденных органами местного самоуправления;

6.3. Учреждение, получающее средства от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, в том числе предоставляющее населению платные услуги, обязано вести бухгалтерский учет результатов такой деятельности, составлять необходимую отчетность и представлять ее в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами  органов местного самоуправления.

6.4. Контроль за организацией предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, распределением средств, поступающих от результатов этой деятельности, качеством предоставляемых бюджетным учреждением платных услуг, а также правильностью взимания платы за них осуществляют в пределах своей компетенции  организации, на которые в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации  возложены контрольные функции.


6.5. За невыполнение настоящего Положения директора Учреждений могут быть привлечены к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

